固定资产报废程序
使用部门资产管理员在固定资产管理系统填写资产处置报告单，打印报告单，经办人、管理员和部门主要负责人签字并加盖部门公章，送资产与实验室管理处（以下简称资产处）审核，同时在网上提交。资产处负责资产处置的归口审核员集中审核处置报告单，组织有关部门鉴定，现场查验，网上审核通过的即办理在处置报告单上签字等相关手续，汇总报废所需材料报省教育厅或省财政厅审批。审核未通过的则直接从网上退回（归口审核意见栏填写不同意报废的理由），并将纸质的处置报告单退回使用部门资产管理员。省教育厅或省财政厅批准报废后，资产处根据批复回收已报废资产实物（在此之前拟报废资产由使用部门保管），然后组织监察处、审计处、财务处等部门集中、公开处置已报废资产，八家以上废旧物资回收公司参与竞标。中标公司直接将资产处置残值存入学校财务账户，资产处将手续齐全的已报废材料转一份给财务处，固定资产财务审核员在网上审核处置报告单，根据会计人员办理销账手续时在处置报告单的第三联记录的入账日期、凭证号，按系统提示填写销账日期和凭证号等信息，办理在处置报告单上签字等相关手续，完成销账工作。省教育厅或省财政厅审批未通过，直接返回资产处，资产处根据上级主管部门退回的理由，做出相应的处理。退回不符合报废条件的资产处置报告单，符合报废条件的重新上报。
固定资产报废流程
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